GF GOTEBORGS
FORENINGSCENTER

MOTESPLATSEN Sédra Allégatan 1B

Den som bokar lokalen ar ansvarig for lokalen och deltagarna.

Om lokalen inte ska anvdndas maste den bokas avi god tid sa andra kan fa tillgang till
den. Avbokning senare an 1 vecka fore eventet faktureras.

| Motesplatsen lokalhyra ingar konferenssalen och mingelytan utanfér med
receptionsdisken. Man far inte sitta i caféet nar den har stangt.

Under caféets dppettider ar ni valkomna att kopa fika/lunch.

Man har inte tillgang till ett kok men det finns en kaffekokare och vattenkokare i
receptionsdisken som kan anvandas. Ta med muggar och kaffe och annat som ni
behover.

For att komma in

Porten pa Sodra Allégatan 1B ar 6ppen vardagar mellan 10:00-15:00

Ovrig tid ppnar man porten med kod.

Slapp inte in ndgon som inte ska pa ditt mote (kvallen/helg nar caféet har stangt)
Nyckel till salen finns i nyckelskapet pa vanster sida av glasdorren -
Koderna skickas till er veckan fore besoket.

Om ni saknar koderna mejla motesplatsen@gfc.se

Catering

Ni som bokat lokalen under vardagar kan boka catering via Café Motesplatsen.
Kontakta sofia@gfc.se for menyférslag samt bokning.

Moblering i salen

Ni kan mdblera inne i salen som ni vill, men stall tillbaka mdblerna enligt bilden

Hur manga far plats med olika mobleringsaltérhativ:
Biosittning: 90 personer, Skolsittning: 30 personer, Ring: 15-40 personer,
U-form: Stolar (35 personer), bord (30 personer); Bankett: 30 personer



GFCG__GTEBORGS
FORENINGSCENTER
Nar ni lAmnar lokalen

Lamna lokalen snygg och prydlig. Torka av borden om ni anvant dom och ev flackar pa
golvet (rengoringsspray finns i receptionsdisken). Soporna tdms varje vardagsmorgon.
Om sopkorgen blir full i helgen, lamna den fulla sopsacken vid receptionsdisken.
Larmet gar pa automatiskt klockan 22:30 da ska alla ha lamnat lokalerna.
Ljudsystemet behdver inte stdngas av.

Slack lamporna inne i salen, lamna nyckel i nyckelskapet, las dorren till salen.

Se till att alla besdkarna lamnar lokalen med er.

Lamporna behovs inte slackas i caféet/mingelytan.

Utrymning

Nodutgangen finns fran salen till Mellangatan 1.

Teknik

Det finns Wifi, projektor med duk, ljudanlaggning, horslinga, tre handmikrofoner och tre
myggor. Tva kameror for digitala moten (en som kan filma scenen och en som kan filma
publiken)

Instruktioner till tekniken finns i salen vid ljudbordet och pa hemsidan

WIFI: GFCMotesplatsen Losenord: GFCpublik

Dra inte ut kablar pa ljudbordet eller inne i skapet.
Flytta inte ljudbordet da en kabel kan lossna och tekniken inte fungerar.
Om ni kopplar in instrument, aterstall alla instéllningar som det var.
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INSTRUKTION TILL LJUDANLAGGNING MOTESPLATSEN

PROJEKTOR BILD

Koppla in HDMI-kabel till din dator.
Anvand adapter om du har MAC.
Adapter finns i skapet.

DISPLAY —

Tryck ON pa DISPLAY
Klart! Dm

1
@

Fungerar inte?

Logga in pa Motesplatsens wifi
Kontrollera att datorns installningar tillater koppling

Kontrollera att ljudmixern och alla enheterna inne i skapet ar pa.

LJUD FRAN DATOR TILL HOGTALARE:

Koppla in USB-kabel till din dator. Klart. Volym regleras via display:

Fungerar inte?
Logga in pa Motesplatsens wifi
Tillater din dator koppling?

Kontrollera att alla 4 enheter r p3. —————— )

Obs.Ljudmixern har on/off knapp pa baksidan.
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LJUD FRAN MOBIL/ ANNAN ENHET UTAN USB:

Koppla in RCA kabel till din mobil/enhet.
Det ar den rod/vita kabeln som sitter vid reglage 9/10

MIKROFONERNA:

Det finns handmikrofoner och myggmikrofoner
i andra lddan i vita skapet.

Sla pa den mikrofonen du ska anvanda
och reglera volymen pa ljudmixern.

Det finns en siffra pa mikrofonen, den siffran
ar reglaget for volym pa ljudmixern.

Roda reglaget langst till hoger ska vara
vid maxvolym-lappen.
Orangea knappar ska vara pa (ON).

Du behover inte stédnga av enheterna nar ni gar.

DRA INTE UT KABLAR PA LJUDBORDET ELLER INNE | SKAPET.
OM NI KOPPLAR IN INSTRUMENT, ATERSTALL ALLT SOM DET VAR.
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KAMERORNA

Det finns tva olika kameror:
Cam 1 sitter pa vaggen mitt emot scenen. Den filmar scenen

Cam 2 sitter vid pa vaggen till hoger om det vita teknikskapet.
Den filmar deltagarna i rummet

1. Stoppaiden svarta HDMI kabeln och den svarta USB-kabeln i din
dator for att bade anvanda projektorn och kameran.

2. Pa knapparna uppe pa det vita teknikskapet véaljer du Cam 1 eller
Cam 2.

Dar trycker du dven pa ON under Display for att satta pa projektorn.

3. Nardu arinne iditt Teamsmote eller annat program du ska anvanda,
valj kamera AV Bridge 2x1

Det gar att zooma in och ut, hoja sdnka, kamerorna.
D4 anvander du fjarrkontrollen som ligger i 6versta ladan i teknikskapet

VRID INTE KAMERAN MED HAND.



